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Oddziat Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Bydgoszczy zaprasza na praktyki absolwenckie do swoich
placéwek zlokalizowanych w naszym wojewddztwie. Oferta uwzglednia takze praktyki w Inspektoracie
w Inowroctawiu. Zapraszamy do zapoznania sie ze szczegétami propozycji.

POWIATOWY URZAD PRACY
W INOWROCLAWIU

PRAKTYKI ABSOLWENCKIE
ZUS ZAPRASZA NA PRAKTYKI ABSOLWENCKIE

Jedli jestes osobg, ktdra w dniu rozpoczecia praktyki w placéwce ZUS nie bedzie miata ukoriczonego 30
roku zycia, umiesz wspodtpracowaé w zespole, chcesz sie rozwija¢ zawodowo, terminowo wykonujesz
powierzone obowigzki, jeste$ komunikatywny, odpowiedzialny i rzetelny by¢ moze zaproszenie ZUS jest
skierowane wtasnie do ciebie.

ZUS ponadto oczekuje, ze bedziesz spetniaé nastepujace warunki:
® ukonczenie szkoty sredniej,
® ukonczenie lub kontynuacja studidw wyzszych — preferowany kierunek studiéw: socjologia,

administracja, nauki stosowane, ubezpieczenia spoteczne,
® znajomos¢ i obstuga programéw pakietu MS Office.

CO OFERUJE ZUS W RAMACH ODBYWANIA PRAKTYKI ABSOLWENCKIEJ

ZUS oferuje zdobycie doswiadczenia w pracy w jednej z najwiekszych instytucji finansowych w Polsce,
posiadajgcej jednostki w catym kraju, realizujgcej zadania wazne z punktu widzenia polityki pafnstwa i
zatrudniajgcej fachowcow w réznorodnych dziedzinach.

Instytucja gwarantuje mozliwo$é uczenia sie bezposrednio od doswiadczonego mentora.
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Obowigzki powierzone praktykantowi uwzglednia¢ beda prace przy komputerze w wymiarze powyzej 4
godzin na dobe. Uwzgledniaé bedg réwniez koniecznos¢ poruszania sie po catym obiekcie, w ktorym
zorganizowane zostang praktyki.

ZUS gwarantuje, ze powierzone czynnosci odbywac sie bedg na stanowisku pracy spetniajgcym wymogi
przeciwpozarowe oraz zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.

ZUS podkresla takze, ze jest miejscem przyjaznym dla osdb z niepetnosprawnoscia. Stwarza
praktykantom optymalne srodowisko pracy, uwzgledniajgc ich potrzeby. Istnieje mozliwos¢
dostosowania stanowiska pracy i jego wyposazenia do indywidualnych potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.

Warunki i udogodnienia dla osdb z niepetnosprawnoscig okreslone dla poszczegdlnych jednostek
terytorialnych pod adresem: https://www.zus.pl/o-zus/kontakt/dostepnoscplacowek-zus-dla-osob-z-
niepetnosprawnos$ciami.

Osobie odbywajacej praktyke przystugiwaé bedzie Swiadczenie pieniezne.

Praktykantowi wydane zostanie zaswiadczenie o odbyciu praktyki absolwenckiej, w ktdrym znajdzie sie
informacja o wykonywanych czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania praktyki oraz
opinia o praktykancie.

ZAKRES ZADAN | CZYNNOSCI REALIZOWANYCH W RAMACH PRAKTYKI ABSOLWENCKIE)

W ramach zadan oraz czynnosci powierzonych praktykantowi znajda sie m.in.:

® zapoznanie ze sposobem wykorzystania tradycyjnych i nowoczesnych technologii stosowanych w
ZUs,

® zdobycie praktycznej znajomosci zagadnien zwigzanych z dziatalnoscig ubezpieczeniowa ZUS,

® obstuga korespondencji wptywajgcej (w tym ramach kanatéw elektronicznych) zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, w szczegdlnosci normatywami kancelaryjno-archiwalnymi oraz
procedurami dotyczgcymi obstugi korespondenciji,

® obstuga korespondencji skierowanej do ZUS niezgodnie z wiasciwoscig,
przygotowywanie i przekazywanie zaewidencjonowanej korespondencji do witasciwych
wewnetrznych i terenowych komaérek organizacyjnych,

® digitalizacja korespondencji zgodnie z przyjetym katalogiem,
pomoc klientom przy wypetnianiu wnioskéw na PUE oraz kierowanie do wtasciwych stanowisk
obstugi,

® obstuga aplikacji dziedzinowych.

JAKIE UMIEJETNOSCI NABEDZIE PRAKTYKANT

ZUS deklaruje, ze w trakcie odbywania praktyki absolwenckiej organizacja obowigzkéw zostanie sposéb
rozwijajgcy nastepujgce umiejetnosci praktykanta:

prawidtowe analizowanie dokumentacji i opracowywanie spraw,
obstuga aplikacji dziedzinowych,

czytanie i interpretowanie przepisow,

wspotpraca w zespole.

W JAKICH PLACOWKACH ZUS ZORGANIZOWANE ZOSTANA PRAKTYKI ABSOLWENCKIE

Oddziat Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Bydgoszczy zaprasza na praktyki absolwenckie do
nastepujgcych placéwek:
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Oddziat w Bydgoszczy, ul. Sw. Tréjcy 33 (1 osoba),

Oddziat w Bydgoszczy, ul. Ch. Andersena 6 (1 osoba),

Inspektorat w Zninie, ul. 700-lecia 37 (1 osoba),

Inspektorat w Tucholi, ul. Dworcowa 8 (1 osoba),

Inspektorat w Nakle, ul. Bohateréw 12A (1 osoba),

Inspektorat w Swieciu, ul. Wojska Polskiego 87A (1 osoba),
Inspektorat w Inowroctawiu, ul. Solankowa 15 (1 osoba),

Biuro Terenowe w Sepdlnie Krajenskim, ul. T. Kosciuszki 16 (1 osoba).

TERMINY | SPOSOB APLIKOWANIA NA PRAKTYKI ABSOLWENCKIE W ZUS

Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych zaprasza do sktadania dokumentéw aplikacyjnych (CV, list
motywacyjny z podpisang klauzulg RODO i formularz aplikacyjny) w terminie od marca do pazdziernika
2023r.

Formularz aplikacyjny opublikowany zostat pod adresem: http://www.zus.pl/praktyki-studenckie.

Klauzule RODO dla kandydatéw na praktykantéw w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych mozna znalei¢
pod adresem: http://www.zus.pl/praktyki-studenckie.

Dokumenty aplikacyjne nalezy przesyta¢ na adres: praktyki.bydgoszcz@zus.pl.

Praktyka absolwencka trwac bedzie 3 miesigce i zostanie zorganizowana w ustalonym terminie od
marca do grudnia 2023 r.
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