REGULAMIN DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU | ZAKWATEROWANIA

Podstawa prawna:

art. 45 oraz art. 41 ust. 4b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 690 ze zm.)

Definicje:

1.

Przez przejazd rozumie sig dojazd z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej, odbywania stazu lub szkolenia z zakresu aktywnego poszukiwania pracy oraz
powrotu.

Przez zakwaterowanie rozumie sie mieszkanie w hotelu lub wynajetym mieszkaniu w
miejscowosci lub w poblizu miejscowosci, w ktdrej osoba jest zatrudniona, wykonuje inng prace
zarobkowag lub odbywa staz.

Zatrudnienie - oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego
oraz umowy o prace naktadcza.

Innej pracy zarobkowej - oznacza to wykonywanie pracy lub $wiadczenie ustug na podstawie
umow cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub umowy
0 pomocy przy zbiorach w rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw albo
wykonywanie pracy w okresie cztonkostwa w rolniczej spétdzielni produkcyjnej, spétdzielni kétek
rolniczych lub spétdzielni ustug rolniczych.

Minimalnym wynagrodzeniu za prace- oznacza to kwote minimalnego wynagrodzenia za prace
pracownikow przystugujaca za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy ogtaszang na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z
2020 r. poz. 2207).

. Okres rozliczeniowy oznacza jeden miesigc kalendarzowy.

§1

Zwrotu kosztow przejazdu mozna dokonac osobie, ktdra spetnia facznie nastepujace warunki:

1) na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta zatrudnienie lub inng prace
zarobkowa, staz lub szkolenie z zakresu aktywnego poszukiwania pracy i dojezdza do tych
miejsc;

2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajacej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace.

§2

Zwrotu poniesionych kosztéw przejazdu dokonuje sie na wniosek osoby uprawnionej, o ktérej

mowa w § 1, po udokumentowaniu kosztéw na okres:

a) do 6 miesiecy, jezeli bezrobotny podjat zatrudnienie lub inng prace zarobkowsa,

b) odbywania stazu,

c) odbywania szkolenia z zakresu aktywnego poszukiwania pracy.

Za okres, o ktorym mowa w pkt 1, uznaje sie kolejne miesigce kalendarzowe zatrudnienia, innej

pracy zarobkowej lub stazu, w tym réwniez miesigce, w ktorych zwrot nie zostat dokonany

z przyczyn lezgcych po stronie wnioskodawcy.

Przez udokumentowane koszty rozumie sie koszty faktycznie poniesione przez wnioskodawce na

przejazd potwierdzone:

a) imiennymi biletami okresowymi zawierajgcymi cene, trase i okres obowigzywania,

b) jednorazowymi biletami zawierajacymi trase, cene i date zakupu,

c) imienng fakturg za paliwo,

d) innymi dokumentami potwierdzajacymi poniesione koszty przejazdu (np. faktura, rachunek lub
zaswiadczenie zawierajace trase i okres, za ktory poniesiono koszty oraz nazwe przewoznika).

. Powiatowy Urzad Pracy w Inowroctawiu nie zwraca kosztéw przejazdu w granicach jednej

miejscowosci.



§3
. Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu nalezy ztozy¢ nie pozniej niz do 7 dnia kalendarzowego
miesigca nastgpujacego bezposrednio po miesigcu, w ktérym powstata podstawa do uzyskania
prawa do zawrotu.
. Do wniosku zatacza sie:
a) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie umowy o prace lub umowy cywilno-

prawnej (dotyczy oséb, ktére podjety zatrudnienie lub inng prace zarobkowa),
b) rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw wraz z:

- bilet imienny okresowy,

- bilety jednorazowe,

- inne dokumenty potwierdzajace poniesione przez wnioskodawce koszty przejazdu w

przypadku, gdy wnioskodawca korzysta ze srodkéw komunikacji publicznej,
- zaswiadczenie o zatrudnieniu/wykonywaniu innej pracy zarobkowej, za miesigc ktorego
rozliczenie dotyczy,

- o$wiadczenie, ze dokumenty ztozone do wniosku nie ulegty zmianie,

- inne, wymagane do ustalenia stanu faktycznego.
. W kolejnych miesigcach zwrot dokonywany bedzie na podstawie rozliczenia faktycznie
poniesionych koszt6éw, ktdre nalezy ztozy¢ do urzedu wraz z zatgcznikami wymienionymi w § 3 pkt
2 lit. b.
. Wysokos$¢ zwrotu kosztéw dojazdu Srodkami komunikacji publicznej potwierdzonymi imiennymi
biletami okresowymi ustala sig dzielgc kwote nalezng za zakupiony bilet okresowy przez liczbe dni
kalendarzowych przypadajacych w okresie waznosci biletu i mnozac otrzymana kwote przez liczbe
dni kalendarzowych przypadajacych w okresie rozliczeniowym.

§4
. Zwrot kosztdw dojazdu prywatnym (wtasnym lub uzyczonym) érodkiem transportu przystuguje
osobie, o ktérej mowa w § 1 na wniosek.
. Miesigczna wysokos$¢ zwrotu kosztdw przejazdu prywatnym srodkiem transportu dokonywana
bedzie do wysokosci 450 ztotych.
. Zwrot kosztéw dojazdu prywatnym $rodkiem transportu przystuguje tylko za dni obecnoéci
w pracy, na stazu lub szkoleniu z zakresu aktywnego poszukiwania pracy.
. Wysokos$¢ refundacji kosztéw dojazdu prywatnym s$rodkiem transportu stanowi iloczyn liczby
kilometréw ( z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowe;j, odbywania
stazu lub szkolenia z zakresu aktywnego poszukiwania pracy oraz powrotu), liczby dni obecnoéci
w okresie rozliczeniowym oraz kwoty przystugujagcej za 1 km, o ktéorej mowa
w pkt 6, z zastrzezeniem pkt 2 .
. Liczba kilometréw, o ktérej mowa w pkt 4, ustalana jest na podstawie cyfrowej mapy Polski
TARGEO (wg trasy optymalnej), ktéra jest dostepna na stronie internetowej www.targeo.pl
. Do celow obliczania wysokosci refundacji kosztow dojazdu prywatnym $rodkiem transportu ustala
sig stawke w wysokosci 45 gr za jeden kilometr (bez wzgledu na rodzaj pojazdu).
. Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do 7 dnia kalendarzowego
miesigca nastgpujacego bezposrednio po miesigcu, w ktérym powstata podstawa do uzyskania
prawa do zawrotu.
Do wniosku zatacza sie:

a) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie umowy o prace lub umowy cywilno-

prawnej (dotyczy oséb, ktére podjety zatrudnienie lub inng prace zarobkowa),
b) dokumenty potwierdzajace korzystanie z prywatnego (wtasnego lub uzyczonego) $rodka

transportu tj.:

- prawo jazdy wnioskodawcy,

- dowdd rejestracyjny pojazdu,

- oswiadczenie uzyczajacego pojazd (w przypadku gdy wnioskodawca nie jest jego

wiascicielem).

c) rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw wraz z:

- imiennymi fakturami potwierdzajacymi poniesione wydatki na paliwo,



- zadwiadczenie o zatrudnieniu/wykonywaniu innej pracy zarobkowej za miesigc, ktérego
rozliczenie dotyczy,

- oSwiadczenie, ze dokumenty ztozone do wniosku nie ulegly zmianie,

- inne, wymagane do ustalenia stanu faktycznego.

9. W kolejnych miesigcach zwrot dokonywany bedzie na podstawie rozliczenia faktycznie
poniesionych kosztéw, ktére nalezy ztozy¢ do urzedu po zakoAczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego, nie péiniej niz do 7 dnia kalendarzowego miesigca nastepujgcego po tym
miesigcu wraz z zatgcznikami wymienionymi w § 4 pkt 8 lit. c.

§5

Zwrotu kosztow zakwaterowania mozna dokonac osobie, ktdra spetnia tacznie nastepujace warunki:

1) na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta zatrudnienie lub inng prace
zarobkowg, staz poza miejscem zamieszkania w miejscowosci, do ktérej czas dojazdu i powrotu
do  miejsca statego zamieszkania $rodkami transportu zbiorowego wynosi tgcznie ponad
3 godziny dziennie;

2) mieszka w hotelu lub wynajetym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu miejscowosci , w ktorej
jest zatrudniona, wykonuje inng prace zarobkowg lub odbywa staz;

3) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajgcej 200% minimalnego
wynagrodzenia za pracg obowigzujacego w miesigcu, za ktdry jest dokonywany zwrot kosztéw
zakwaterowania.

§6

1. Zwrotu kosztéw zakwaterowania dokonuje sie na wniosek osoby uprawnionej, o ktérej mowa
w § 5, po udokumentowaniu kosztéw za okres:
a) do 6 miesigcy, jezeli bezrobotny podjat zatrudnienie lub inng prace zarobkowa,
b) odbywania stazu.

2. Za okres, o ktérym mowa w pkt 1, uznaje sie kolejne miesigce kalendarzowe zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej lub stazu, w tym réwniez miesigce, w ktérych zwrot nie zostat dokonany
z przyczyn lezacych po stronie wnioskodawcy.

3. Zwrot kosztow zakwaterowania dokonywany jest do wysokosci 800 ztotych.

§7

1. Whniosek o zwrot kosztéw zakwaterowania nalezy ztozyé nie pdzniej niz do 7 dnia kalendarzowego
miesigca nastgpujacego bezposérednio po miesigcu, w ktérym powstata podstawa do uzyskania
prawa do zawrotu.

2. Do wniosku zatfacza sie:

a) potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie umowy o prace lub umowy cywilno-
prawnej (dotyczy os6b, ktére podjety zatrudnienie lub inng prace zarobkowa),
b) umowa najmu,
c) rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw wraz z:
- zaswiadczeniem o zatrudnieniu/wykonywaniu innej pracy zarobkowej, za miesigc ktérego
rozliczenie dotyczy,
- dokument potwierdzajacy poniesiony koszt za najem lokalu, rachunek za hotel- wraz z
potwierdzenie przelewu,
- oswiadczenie, ze dokumenty ztozone do wniosku nie ulegty zmianie,
- inne, wymagane do ustalenia stanu faktycznego.

3. W kolejnych miesigcach zwrot dokonywany bedzie na podstawie rozliczenia faktycznie
poniesionych kosztow, ktére nalezy ztozy¢ do urzedu wraz z zatacznikami wymienionymi w § 7 pkt
2 lit.c.

§8
Zwrot kosztow dojazdu i zakwaterowania jest wyptacany na rachunek osobisty wnioskodawcy.



§9
Whioski wraz z kompletem dokumentéw mozna sktadaé:
1. za posrednictwem platformy https://epuap.gov.pl (adres skrytki: /pupino/SkrytkaESP),
2. korespondencyjnie na adres Powiatowy Urzad Pracy w Inowroctawiu, ul. Matewska 17,
88-100 Inowroctaw,
3. osobiscie, pozostawiajgc dokumenty w Kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy w Inowroctawiu
(pok. 204, Il pietro).

§10
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 10 lutego 2023 roku i nie ma zastosowania do
rozliczen faktycznie poniesionych kosztéw dojazdu i zakwaterowania ztozonych przed
dniem 10 lutego 2023 roku.




